
 

 
 
KYBURZ Switzerland ist der grösste Schweizer Hersteller von Elektrofahrzeugen. Als schnell 
wachsendes KMU mit über 160 Mitarbeitenden entwickeln, produzieren und vertreiben wir hochwertige 
Elektrofahrzeuge für Zustellbetriebe, Industrie und Privatpersonen. Weltweit sind über 25’000 KYBURZ-
Fahrzeuge im Einsatz. Das bekannteste Modell, der KYBURZ DXP, prägt als Zustellfahrzeug der Post 
das Schweizer Strassenbild. 
 
Zur Ergänzung unseres Verkaufsinnendienstteams am Standort Freienstein (ZH) suchen wir per sofort 
oder nach Vereinbarung eine/einen  
 
 
Sachbearbeiter Verkaufsinnendienst (m/w/d) 100% 

Zusammen mit deinem Aussendienstkollegen bildest du das Erfolgsteam, das die Aufträge für 
KYBURZ gewinnt. Du stellst intern sicher, dass sie zur Zufriedenheit unserer Kundschaft umgesetzt 
und abgewickelt werden. 

Deine Arbeit umfasst: 

• Effiziente Auftragsabwicklung von Privat- und Geschäftskunden im In- und Ausland in 
Zusammenarbeit mit allen Abteilungen 

• Persönlicher Kontakt mit Kunden, vorwiegend am Telefon aber auch in beratender Funktion 
für unsere Laufkundschaft im Showroom 

• Mitgestaltung bei der Weiterentwicklung und der Optimierung von Prozessen 
• Allgemeine administrative Tätigkeiten und gegenseitige Unterstützung im Team 
• Aktive Pflege der Kunden- und Auftragsdaten im ERP-System  
• Praxisausbildung von Lernenden 

 
Das qualifiziert dich fachlich für diese Tätigkeit: 

• Kaufmännische Grundausbildung und/oder eine Weiterbildung im kaufmännischen Bereich 
• Technisches Flair und Interesse an Fahrzeugen 
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift sowie sehr gute Englischkenntnisse, 

Französischkenntnisse von Vorteil 
• Ausgeprägte Eigenverantwortung, flexible, selbständige und exakte Arbeitsweise 
• Erfahrung mit der Abwicklung von WTO Ausschreibungen sowie in der internationalen 

Auftragsabwicklung und im Export sind erwünscht 
 
Darauf kannst du dich freuen: 

• Ein motiviertes und kollegiales Team mit Ambitionen und der Freude am gemeinsamen Erfolg 
• Vielseitige und abwechslungsreiche Aufgabe, bei der du dich einbringen und vieles 

mitgestalten und bewegen kannst 
• Eine persönliche Weiterbildung pro Jahr  
• Eine 40-Stunden-Woche 
• Helle und grosse Büroräumlichkeiten, kostenloser Parkplatz 

 

Melde dich bei Carmen Krauer, Leiterin Innendienst unter Tel. 044 866 40 41, wenn du Fragen hast, 
oder sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an:  

hr@kyburz-switzerland.ch 

KYBURZ Switzerland AG 
Personaladministration 
Shedweg 2-8 
8427 Freienstein 
www.kyburz-switzerland.ch 


